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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO - RETIFICADO 09/08/2021

CONSIDERANDO o Plano de Agao de 2021 da Instituicdo que possui como premissa a “Exceléncia em

gestao”.

CONSIDERANDO as previsGes de cargos no quadro de modulagdo aprovado em 23/07/2021.
CONSIDERANDO o Regimento de Contratagao de pessoas de 08 de abril de 2020.

A Diretoria Executiva do Instituto Espirita Paulo de Tarso, dispde:

Artigo 1° - Fica instituido o edital de processo seletivo de 01 (uma) vaga para auxiliar administrativo do

Instituto Espirita Paulo de Tarso.

§ 1° - O comité de selecdo serd composto por Dionisio Pileggi Camelo, Juliana Martins e Wagner Lucio

Restino Jr.
§ 2° - A presidéncia do comité sera exercida por Juliana Martins.

Artigo 2° - A vaga de Auxiliar administrativo tem carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas

semanais e remunerac¢do bruta de R$1.600,00 reais.

Artigo 3° - Sao requisitos:

I- Ter curso técnico na area administrativa ou ensino superior em qualquer area;
lI- Ter conhecimentos bdsicos em computacdo;

IlI- Ndo possuir grau de parentesco até terceiro grau com funcionarios que trabalhem na Instituicdo ou

Diretores do quadro de sécio colaboradores
Processo de selegao

Artigo 4° - Sdo etapas da selecdo:

I- Analise de curriculo;

lI- Entrevista pelo comité de selecdo;

§ Unico - As etapas da andlise de curriculo e entrevista serdo pontuadas de 0 a 10 e terdo peso 1 e 3,

respectivamente, e nota minima de 5 para prosseguimento para a etapa seguinte.
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Artigo 5° - A inscricdo devera ser feita com o envio do curriculo, diploma e histérico escolar da

graduacdo ou curso técnico para o formulario através do link https://forms.gle/vpxm27TsYVCeq3ZG9

com uma conta Google até 18 de agosto de 2021.

Artigo 6° - Os candidatos que possuirem os requisitos serdao convocados para a entrevista com o comité
a ser realizada a partir do dia 23 de agosto via videoconferéncia, com o link e horario disponibilizados

pelo e-mail informado na inscrigao.

Artigo 7° - O resultado final sera divulgado dia 27 de agosto por e-mail.

Critérios de selegao

Artigo 8° - Na andlise de curriculo serdao observados os seguintes critérios de selecao:
I- Desempenho académico;

II- Atividades extracurriculares;

[lI- Participacdo em atividades voluntarias;

IV- Experiéncia em atendimento ao publico;

Artigo 9° - Na entrevista serdo observados os seguintes critérios de selecdo:

I- Proficiéncia no trabalho com Google Documentos, Google Planilhas e Google Drive;
[I- Capacidade de andlise e tratamento de dados;

llI- Habilidades interpessoais e de comunicacao;

Cronograma

Artigo 10 - O cronograma do processo seletivo:

Evento Data

Inscricoes Dia 05 até o dia 18 de agosto.
Convocacdo para a entrevista A partir do dia 19 de agosto.
Realizacdo da entrevista A partir do dia 23 de agosto.
Divulgacdo do resultado final Dia 27 de agosto.
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Inicio das atividades Dia 01 de setembro de 2021.

Disposigoes finais

Artigo 11 - Duvidas e omissoes deste edital deverado ser direcionadas ao comité de selegdo pelo e-mail

selecao@iepaulodetarso.org que decidird sobre as questdes apresentadas.

Ribeirdao Preto, 05 de agosto de 2021.

~ - N /(/
Saulo Sim B(@es

Presidente
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