
Instituto Espírita Paulo de Tarso
Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo

secretaria@iepaulodetarso.org
Ofício nº 001/2023

Ribeirão Preto, 23 de fevereiro de 2023

Ilmo. Sr. Felipe Elias Miguel
Secretário Municipal de Educação de Ribeirão Preto – SP
Assunto: Alteração do plano de trabalho 2023.

Solicitamos as seguintes alterações no plano de trabalho 2023:

a) Alteração de salário da auxiliar administrativa: Angélica Viviane
de Oliveira Assis Silva a partir do dia 19/02/2023 de R $1.789,12

para R $2.480,00.

b) Contratação de Auxiliar de desenvolvimento Infantil: Daniele
Patricia Zoppi Bandeira 07/02/2023.

Informamos que todas as seleções de funcionárias seguem o Regulamento de Contratação

de Pessoas, disponibilizado no site do Instituto, e que este promove processos seletivos

específicos para o cargo vacante. Em especial para o cargo de professora, é aberto

primeiro internamente para aquelas que possuam os requisitos.

Com nossos protestos de elevada estima e distinta consideração.

Atenciosamente.

Saulo Simon Borges

Presidente
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Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo

secretaria@iepaulodetarso.org

25. QUADRO PESSOAL – AUXILIARES DE TURMAS:

25.1. Quantitativo:
CARGO/FUNÇÃO DISTRIBUIÇÃO

NAS TURMAS
QUANTIDADE JORNADA

DE
TRABALHO

VÍNCULO
REMUNERAÇÃo
CONTRATUAL

Auxiliar de
desenvolvimento
infantil

Todas 4 44h Semanais CLT R$ 1.789,12

25.2. Nominal:
CARGO/FUNÇÃO COMPETÊNCIA

S/
ATRIBUIÇÕES

NOME JORNADA
DE

TRABALHO

VÍNCULO
CONTRATUAL

REMUNERAÇÃO

Auxiliar de
desenvolvimento
infantil

Apoio Naiara Jane Menezes 44h Semanais CLT R$ 1.789,12

Viviane Aparecida dos Reis Costa

Janaina Piovezam

Daniele Patricia Zoppi Bandeira

Obs: reajustes a serem aplicados sobre os salários, considerando, entre outros
aspectos, a data base e percentual a ser definido pela categoria profissional, estimado
em 15%.
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Assinaturas

Saulo Simon Borges

CPF: 425.044.038-95

Assinou como presidente em 22 mai 2023 às 16:40:11

Log

22 mai 2023, 16:14:06 Operador com email julianamartins@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-

c1f988926d91 criou este documento número 34ced1c4-7703-4062-bb32-c28b0d9cb6d3. Data

limite para assinatura do documento: 21 de junho de 2023 (16:13). Finalização automática após
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22 mai 2023, 16:14:07 Operador com email julianamartins@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-

c1f988926d91 adicionou à Lista de Assinatura:

sauloborges@iepaulodetarso.org para assinar como presidente, via E-mail, com os pontos de

autenticação: Token via E-mail; Nome Completo; CPF; endereço de IP. Dados informados pelo

Operador para validação do signatário: nome completo Saulo Simon Borges e CPF 425.044.038-
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Componente de assinatura versão 1.500.0 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

22 mai 2023, 16:40:11 Processo de assinatura finalizado automaticamente. Motivo: finalização automática após a

última assinatura habilitada. Processo de assinatura concluído para o documento número

34ced1c4-7703-4062-bb32-c28b0d9cb6d3.

Documento assinado com validade jurídica.

Para conferir a validade, acesse https://validador.clicksign.com e utilize a senha gerada pelos signatários ou
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Ofício nº 006/2023

Ribeirão Preto, 28 de julho de 2023

Ilmo. Sr. Felipe Elias Miguel
Secretário Municipal de Educação de Ribeirão Preto – SP
Assunto: Alteração do plano de trabalho 2023.

Solicitamos as seguintes alterações no plano de trabalho 2023:

a) Desligamento da Professora Luciana Marcelino da Silva no dia 02

de maio de 2023.

b) Mudança de função de Auxiliar de desenvolvimento Infantil para

Professora da colaboradora Viviane Aparecida Reis Costa no dia

25 de maio de 2023.

c) Alteração de salário da Diretora Escolar: Juliana Martins a partir do

dia 01/06/2023 de R$4.949,15 para R$5.500,00.

d) Alteração de salário da Coordenadora pedagógica: Luciana Silva
de Pascoli Duete a partir do dia 01/06/2023 de R$3.460,90 para

R$4.845,26.

e) Contratação da Auxiliar de desenvolvimento Infantil: Eliana Justo
Rodrigues no dia 13 de junho de 2023.

f) Desligamento da Professora Katia Cristina de Moura Alvares no

dia 27 de maio de 2023, cumprindo aviso prévio até 27 de junho de

2023.

g) Contratação da Auxiliar de desenvolvimento Infantil: Ana Shirley
Braga da Costa no dia 03 de julho de 2023.

h) Contratação da Professora Arielle Stefanie de Oliveira no dia 03 de

julho de 2023.
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secretaria@iepaulodetarso.org
i) Mudança de função de Auxiliar de desenvolvimento Infantil para

Professora da colaboradora Naiara Jane Menezes no dia 07 de

julho de 2023.

j) Contratação de Auxiliar de desenvolvimento Infantil: Letícia
Bentes Protazio no dia 17 de julho de 2023.

k) Alteração de salário da Assistente administrativo: Amanda Halda a

partir do dia 20/07/2023 de R$2.772,00 para R$3.460,90.

l) Desligamento da Professora Laís Cristina Ramos no dia 24 de julho

de 2023.

m) Solicitamos também a atualização do quadro de pessoal docente no

plano de trabalho, com alteração de 10 para 11 professoras, sendo

uma professora para substituição.

n) Atualização de itens no plano de aplicação em Material de consumo:

Higiene, limpeza, utensílios de cozinha, gás, EPIs, lixeiras, materiais

de construção, toner e cartuchos, brinquedos, colchonetes, cama

infantil empilhável,colchões, capas para colchão roupa de cama,

mesa e banho, tapetes, placas e tatames de eva encapados, bebê

conforto, capa para bebê conforto, piso vinílico, material de papelaria,

materiais pedagógicos, material esportivo, espelhos.

Informamos que todas as seleções de funcionárias seguem o Regulamento de

Contratação de Pessoas, disponibilizado no site do Instituto, e que este promove processos

seletivos específicos para o cargo vacante. Em especial para o cargo de professora, é

aberto primeiro internamente para aquelas que possuam os requisitos.

Com nossos protestos de elevada estima e distinta consideração.

Atenciosamente.

Saulo Simon Borges

Presidente
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Instituto Espírita Paulo de Tarso
Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo
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PARTE V
24. QUADRO PESSOAL – DOCENTE:

SEGMENTO NOME Nº
ALUNOS

Nº DA SALA
FÍSICA E

METRAGEM

Nº DE
PROFESSORES
HABILITADOS
NECESSÁRIOS

JORNADA
DE

TRABALHO

VÍNCULO
CONTRA

TUAL
REMUNERAÇÃO

CICLO I -
TURMA A

Danusa Ferreira
Da Cruz 06 Sala 1 com

30,81m2 01

44h
Semanais CLT R$ 3.460,90

CICLO II -
TURMA A

Isadora Hodnik
Ogrizio 08 Sala 2 com

30,81m2 01

CICLO II -
TURMA B

Naiara Jane
Menezes 08 Sala 3 com

30,81m2 01

CICLO II -
TURMA C

Elaine Cristina V.
Pereira 08 Sala 4 com

30,81m2 01

CICLO III -
TURMA A

Viviane
Aparecida dos
Reis Costa

12 Sala 5 com
21,70m2 01

CICLO III -
TURMA B

Arielle Stefanie
de Oliveira 12 Sala 6 com

21,70m2 01

CICLO III -
TURMA C

Cristiane Oliveira
Reis 12 Sala 7 com

21,70m2 01

CICLO IV -
TURMA A

Suellen de
Cassia Abrahão
Martins

16 Sala 8 com
21,70m2 01

CICLO IV-
TURMA B

Lívia Cristine
Tizioto Fratassi
Ramalheiro

16 Sala 9 com
21,70m2 01

CICLO IV -
TURMA C

Adriana Luiza
Bezerra Dantas
Rosa

15 Sala 10 com
21,70m2 01

Substituição a contratar - - 01

25. QUADRO PESSOAL – AUXILIARES DE TURMAS:
26.1. Quantitativo:

CARGO/FUNÇÃO DISTRIBUIÇÃO
NAS TURMAS QUANTIDADE JORNADA DE

TRABALHO
VÍNCULO

CONTRATUA
L

REMUNERAÇÃO

 Auxiliar de desenvolvimento
infantil  Todas  4 44h Semanais CLT R$ 2.003,81

26.2. Nominal:

CARGO/FUNÇÃO
COMPETÊNCIA

S/
ATRIBUIÇÕES

NOME JORNADA DE
TRABALHO

VÍNCULO
CONTRAT

UAL
REMUNERAÇÃO

 Auxiliar de
desenvolvimento

infantil
Apoio

Ana Shirley Braga Costa

44h Semanais CLT R$ 2.003,81
Janaina Piovezan

Elaine Justo Rodrigues
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Instituto Espírita Paulo de Tarso
Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo
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Letícia Bentes Protazio

26.QUADRO PESSOAL – GESTORES:

CARGO/FUNÇÃO COMPETÊNCIAS
/ ATRIBUIÇÕES QUANTIDADE NOME

JORNADA
DE

TRABALH
O

VÍNCULO
CONTRAT

UAL
REMUNERAÇ

ÃO

 Diretor escolar  Direção escolar 01 Juliana Martins
44h

Semanais CLT
 R$ 5.500,00

 Coordenador
pedagógico  Coordenação 01  Luciana da Silva

Pascoli Duete  R$ 4.845,26

27.QUADRO PESSOAL – ADMINISTRATIVOS/TÉCNICOS/SERVIÇOS GERAIS:

CARGO/FUNÇÃO
COMPETÊNCIA

S/
ATRIBUIÇÕES

QUANTID
ADE NOME

CARGA
HORÁRIA OU
JORNADA DE
TRABALHO

VÍNCULO
CONTRAT

UAL
REMUNERA

ÇÃO

Cozinheira Cozinha 01 Janaina Arjona
Rosário

44h Semanais CLT

R$ 1.704,17

Auxiliar de cozinha Cozinha 01 Carmem Lucia
Borges Pinto R$ 2.086,86

Cozinheira I Cozinha 01 Kathia Danielle
Ferreira Campos R$ 2.086,86

Assistente Administrativo Administrativo 01 Amanda Halda R$ 3.460,90

Orientadora Pedagógica Orientação 01 Dâmaris Simon
Borges - Voluntária -
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32. PREVISÃO DE RECEITAS E DE DESPESAS A SEREM REALIZADAS NA
EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES OU DOS PROJETOS ABRANGIDOS PELA
PARCERIA:

32.1. PLANO DE APLICAÇÃO:

DESCRIÇÃO RECURSOMUNICIPAL

Despesas com Pessoal (A) R$ 1.054.200,04

Folha de pagamento, 13º salário, rescisão contratual, vale
alimentação, vale transporte, INSS e FGTS, substituição de

pessoal, exames médicos (admissional, periódico, de mudança
de função e demissional), FGTS demissional, horas extras.

Material de Consumo (B) R$ 15.000,00
Higiene, limpeza, utensílios de cozinha, gás, EPIs, lixeiras,
materiais de construção, toner e cartuchos, brinquedos,

colchonetes, cama infantil empilhável,colchões, capas para
colchão roupa de cama, mesa e banho, tapetes, placas e
tatames de eva encapados, bebê conforto, capa para bebê
conforto, piso vinílico, material de papelaria, materiais

pedagógicos, material esportivo, espelhos.

Serviços de Terceiros Pessoa Jurídica e Pessoa Física (C) R$ 159.999,96

Luz, telefone e internet, manutenção e reparos, jardinagem,
contabilidade, assinatura digital, software financeiro, relógio
ponto eletrônico, dedetização, desratização, descorpionização,

desinsetização, limpeza caixa d’água e de gordura,
desentupimentos, recargas de extintor e curso de formação
em brigada de incêndio, reformas (pedreiro, marceneiro,

encanador, estrutureiro, eletricista), manutenção de
equipamentos eletrônicos e elétricos, serviços terceirizados de
limpeza e segurança, instalação de piso vinílico, limpeza de

calhas e telhados, limpeza de coifa.

Despesas de Capital (D) R$ 0,00

TOTAL (A + B + C + D) R$ 1.229.200,00
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Assinaturas

Saulo Simon Borges

CPF: 425.044.038-95

Assinou como presidente em 31 jul 2023 às 15:38:13

Log

31 jul 2023, 15:10:27 Operador com email julianamartins@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-

c1f988926d91 criou este documento número ffdceabd-0334-4156-81c5-3aa454ea2fa6. Data

limite para assinatura do documento: 30 de agosto de 2023 (15:09). Finalização automática após

a última assinatura: habilitada. Idioma: Português brasileiro.

31 jul 2023, 15:10:29 Operador com email julianamartins@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-

c1f988926d91 adicionou à Lista de Assinatura:

sauloborges@iepaulodetarso.org para assinar como presidente, via E-mail, com os pontos de

autenticação: Token via E-mail; Nome Completo; CPF; endereço de IP. Dados informados pelo

Operador para validação do signatário: nome completo Saulo Simon Borges e CPF 425.044.038-

95.
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prescritos nos Termos de Uso da Clicksign, disponível em www.clicksign.com.
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Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo

secretaria@iepaulodetarso.org
Ofício nº 003/2023

Ribeirão Preto, 19 de maio de 2023

Ilmo. Sr. Felipe Elias Miguel
Secretário Municipal de Educação de Ribeirão Preto – SP
Assunto: Aditamento em virtude do aumento das per capitas

Senhor Secretário,

Dirijo-me à sua presença para formalizar o interesse no Primeiro Aditamento do Termo de
Colaboração nº 24/2023, celebrado em 31/01/2023, entre a Prefeitura Municipal de Ribeirão
Preto, por intermédio desta Pasta, e a Organização da Sociedade Civil INSTITUTO
ESPÍRITA PAULO DE TARSO, visando alteração do valor pactuado, no qual repassará para
o atendimento dos alunos a partir do mês de maio de 2023, o valor de R$ 54.000,00
(cinquenta e quatro mil reais) diluído nas 9 (nove) parcelas mensais restantes, repassadas
até o final do exercício.

Respeitosamente,

Saulo Simon Borges

Presidente
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Assinaturas

Saulo Simon Borges

CPF: 425.044.038-95

Assinou em 19 mai 2023 às 15:17:58

Log

19 mai 2023, 15:05:00 Operador com email angelicaoliveira@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-
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limite para assinatura do documento: 18 de junho de 2023 (15:04). Finalização automática após

a última assinatura: habilitada. Idioma: Português brasileiro.
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c1f988926d91 adicionou à Lista de Assinatura:

sauloborges@iepaulodetarso.org para assinar, via E-mail, com os pontos de autenticação: Token

via E-mail; Nome Completo; CPF; endereço de IP. Dados informados pelo Operador para
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Documento assinado com validade jurídica.
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As assinaturas digitais e eletrônicas têm validade jurídica prevista na Medida Provisória nº. 2200-2 / 2001
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prescritos nos Termos de Uso da Clicksign, disponível em www.clicksign.com.
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Instituto Espírita Paulo de Tarso
Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo

secretaria@iepaulodetarso.org
Ofício nº 002/2023

Ribeirão Preto, 10 de maio de 2023

Ilmo. Sr. Felipe Elias Miguel
Secretário Municipal de Educação de Ribeirão Preto – SP
Assunto: Alteração do plano de trabalho 2023.

Solicitamos as seguintes alterações no plano de trabalho 2023:

a) Desligamento da auxiliar administrativa: Angélica Viviane de
Oliveira Assis Silva no dia 01 de abril de 2023.

b) Contratação da Auxiliar administrativa: Amanda Halda no dia 24 de

abril de 2023.

c) Desligamento da Auxiliar de desenvolvimento Infantil: Daniele
Patricia Zoppi Bandeira no dia 05 de maio de 2023.

Informamos que todas as seleções de funcionárias seguem o Regulamento de Contratação

de Pessoas, disponibilizado no site do Instituto, e que este promove processos seletivos

específicos para o cargo vacante. Em especial para o cargo de professora, é aberto

primeiro internamente para aquelas que possuam os requisitos.

Com nossos protestos de elevada estima e distinta consideração.

Atenciosamente.

Saulo Simon Borges

Presidente

Clicksign 1793a598-9b57-4e65-ae24-85a07092d02f
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25. QUADRO PESSOAL – AUXILIARES DE TURMAS:

25.1. Quantitativo:
CARGO/FUNÇÃO DISTRIBUIÇÃO

NAS TURMAS
QUANTIDADE JORNADA

DE
TRABALHO

VÍNCULO
REMUNERAÇÃo
CONTRATUAL

Auxiliar de
desenvolvimento
infantil

Todas 4 44h Semanais CLT R$ 2.003,81

25.2. Nominal:
CARGO/FUNÇÃO COMPETÊNCIA

S/
ATRIBUIÇÕES

NOME JORNADA
DE

TRABALHO

VÍNCULO
CONTRATUAL

REMUNERAÇÃO

Auxiliar de
desenvolvimento
infantil

Apoio Naiara Jane Menezes 44h Semanais CLT R$ 2.003,81

Viviane Aparecida dos Reis Costa

Janaina Piovezam

Á contratar

Obs: reajustes a serem aplicados sobre os salários, considerando, entre outros
aspectos, a data base e percentual a ser definido pela categoria profissional, estimado
em 15%.

27.QUADRO PESSOAL – ADMINISTRATIVOS/TÉCNICOS/SERVIÇOS GERAIS:

CARGO/FUNÇÃO COMPETÊNCIAS/
ATRIBUIÇÕES QUANTIDADE NOME

CARGA
HORÁRIA OU
JORNADA DE
TRABALHO

VÍNCULO
CONTRA
TUAL

REMUNERA
ÇÃO

Cozinheira Cozinha 01 Janaina Arjona
Rosário

44h Semanais CLT

R$ 1.704,17

Auxiliar de cozinha Cozinha 01 Carmem Lucia
Borges Pinto R$ 2.086,86
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Instituto Espírita Paulo de Tarso
Av. Presidente Castelo Branco, 2466 - Ribeirão Preto, São Paulo

secretaria@iepaulodetarso.org

Cozinheira I Cozinha 01 Kathia Danielle
Ferreira Campos R$ 2.086,86

Assistente
Administrativo

Administrativo 01 Amanda Halda R$ 2.777,60

Orientadora
Pedagógica

Orientação 01 Dâmaris Simon
Borges

- Voluntári
a

-

Obs: reajustes a serem aplicados sobre os salários, considerando, entre outros aspectos, a data base e
percentual a ser definido pela categoria profissional, estimado em 15%.
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Assinaturas

Saulo Simon Borges

CPF: 425.044.038-95

Assinou como presidente em 22 mai 2023 às 15:45:27

Log

19 mai 2023, 17:26:37 Operador com email julianamartins@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-

c1f988926d91 criou este documento número 1793a598-9b57-4e65-ae24-85a07092d02f. Data

limite para assinatura do documento: 18 de junho de 2023 (17:25). Finalização automática após

a última assinatura: habilitada. Idioma: Português brasileiro.

19 mai 2023, 17:26:38 Operador com email julianamartins@iepaulodetarso.org na Conta fa45b12f-2029-428e-9f2d-

c1f988926d91 adicionou à Lista de Assinatura:

sauloborges@iepaulodetarso.org para assinar como presidente, via E-mail, com os pontos de

autenticação: Token via E-mail; Nome Completo; CPF; endereço de IP. Dados informados pelo

Operador para validação do signatário: nome completo Saulo Simon Borges e CPF 425.044.038-

95.

22 mai 2023, 15:45:27 Saulo Simon Borges assinou como presidente. Pontos de autenticação: Token via E-mail

sauloborges@iepaulodetarso.org. CPF informado: 425.044.038-95. IP: 177.200.73.196.

Localização compartilhada pelo dispositivo eletrônico: latitude -21.2041728 e longitude

-47.8314496. URL para abrir a localização no mapa: https://app.clicksign.com/location.

Componente de assinatura versão 1.500.0 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

22 mai 2023, 15:45:28 Processo de assinatura finalizado automaticamente. Motivo: finalização automática após a

última assinatura habilitada. Processo de assinatura concluído para o documento número

1793a598-9b57-4e65-ae24-85a07092d02f.

Documento assinado com validade jurídica.

Para conferir a validade, acesse https://validador.clicksign.com e utilize a senha gerada pelos signatários ou

envie este arquivo em PDF.

As assinaturas digitais e eletrônicas têm validade jurídica prevista na Medida Provisória nº. 2200-2 / 2001

Este Log é exclusivo e deve ser considerado parte do documento nº 1793a598-9b57-4e65-ae24-85a07092d02f, com os

efeitos prescritos nos Termos de Uso da Clicksign, disponível em www.clicksign.com.

Datas e horários em GMT  -03:00 Brasilia

Log gerado em 22 de maio de 2023. Versão v1.24.0.
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